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Standard Operating Procedure (SOP) 

UNIT LAYANAN PERCEPATAN PUBLIKASI (ULPP) FT UNM 

 

1. Seluruh manuskrip masuk melalui alamat email: ulpp.ft@unm.ac.id 

2. Manuskrip dari mahasiswa Diploma/S1/S2/S3 harus menyertakan surat 

rekomendasi dari Promotor/Pembimbing utama.  

3. Permohonan layanan manuskrip dari mahasiswa dibatasi maksimal 2 (dua) 

manuskrip selama studi di Universitas Negeri Makassar.  

4. Permohonan layanan manuskrip dari Dosen tidak dibatasi jumlah manuskrip, 

namun setelah mengajukan layanan pada 2 manuskrip maka pengajuan manuskrip 

berikutnya harus menyertakan bukti submit 2 manuskrip sebelumnya.  

5. Manuskrip yang masuk akan direview oleh Tim Reviewer. Lama review paling 

cepat 7 hari kerja terhitung dari awal manuskrip masuk.  

6. Reviewer mengirimkan hasil review manuskrip ke ULPP FT UNM.  

7. Unit LPP FT UNM mengirimkan manuskrip hasil review kepada Penulis (author).  

a. Manuskrip yang dianggap masih perlu revisi harus diperbaiki oleh penulis 

sebelum proses terjemahan.  

b. Manuskrip berbahasa Indonesia dengan tanpa revisi dilanjutkan pada proses 

terjemahan oleh author(s).  

c. Manuskrip berbahasa Inggris (bukan hasil terjemahan mesin/komputer: google, 

yahoo dan semacamnya) dengan tanpa revisi dan/atau telah diterjemahkan 

dalam bahasa Ingris (point 7.b, di atas) dilanjutkan pada proses proof reading.  

d. Manuskrip berbahasa inggris yang belum layak dilanjutkan pada proses proof 

reading akan dikembalikan kepada author disertai dengan saran/rekomendasi 

perbaikan bahasa Inggris dari Reviewer ULPP. 

8. Penulis diberi notifikasi via email tentang status manuskrip yang telah melalui 

proses proof reading.  

9. Pendampingan penulisan manuskrip melalui proses workshop dan atau klinik 

meliputi:  

a. Ketepatan/kesesuaian Introduction/Background, Theoretical Foundation/ 

Review Literature, Method, Findings/Data Set, Discussion, Conclusion, dan 

Abstract. 

b. Pengecekan plagiarisme manuskrip.  

c. Pencarian jurnal yang sesuai dengan manuskrip.  

d. Penyesuaian format/template disesuaikan dengan jurnal yang dituju.  

e. Penyesuaian referensi merujuk pada tata aturan model 

EndNote/Zotero/Mendeley dan format jurnal yang dituju.  

f. Format atau template yang tidak sesuai dengan syarat jurnal dikembalikan 

kepada penulis sebelum proses submission. 

10. Pendampingan submit manuskrip.  

a. Registrasi online pada laman jurnal yang dipilih.  

b. Proses login  

c. Penyusunan Cover letter (jika disyaratkan oleh jurnal terpilih) 

d. Pencarian calon Reviewer (jika disyaratkan oleh jurnal terpilih) 

e. Penyesuain format manuskrip (gambar, tabel, jumlah kata, halaman dll). 

f. Dan lain-lain yang disyaratkan oleh jurnal terpilih. 

11. Pemantauan submission tracking manuskrip baik melalui online submission system 

maupun email (antara correspondent author dengan pihak editor jurnal) 

12. Pendampingan revisi untuk manuskrip yang memerlukan revisi dari Reviewer 

Jurnal hingga pendampingan resubmit manuskrip.  



13. Layanan selesai dilakukan ketika status manuskrip menjadi Accepted.  

14. Manuskrip yang diajukan ke ULPP FT UNM harus submit maksimal 6 bulan 

setelah manuskrip tersebut mendapat layanan terjemahan/proof reading dan klinik.  

15. Apabila poin 14 tidak dipenuhi, maka permintaan layanan manuskrip berikutnya 

tidak akan diberikan oleh ULPP FT UNM. 

 

 

Reviewer dan Proof Read Consultant ULPP FT UNM 

1. Prof. Yasser Abd. Djawad, ST., M.Sc., Ph.D. 

2. Indrayani, S.Pi., M.Biotech.Stu., Ph.D. 

3. Prof. Drs. Ir. Faisal Syafar, M.Si., M.InfTech., Ph.D., IPU. 

4. Misita Anwar, B.Eng., M.InfSc., Ph.D. 

 

Format/Template (Online Submission) Consultant ULPP FT UNM 

1. Prof. Yasser Abd. Djawad, ST., M.Sc., Ph.D. 

2. Ahmad Risal, S.Pd., M.Pd. 

3. Putri Ida Sunaryathy Samad, ST., M.Si., Ph.D. 

4. Iris Sumaryanto, S.Pd., M.Han. 

 

Data set Improvement, Analysis and Illustration 

1. Prof. Drs. Ir. Faisal Syafar, M.Si., M.InfTech., Ph.D., IPU. 

2. Prof. Dr. Ir. Amiruddin, S.T., M.T., IPM. 

3. Wirawan Setialaksana, S.Pd., M.Sc. 

 

Plagiarism Control ULPP FT UNM 

1. Prof. Dr. Hendra Jaya, S.Pd., M.T. 

2. Wirawan Setialaksana, S.Pd., M.Sc. 

3. Iris Sumaryanto, S.Pd., M.Han. 

 

 


